附件三：      

优秀毕业生学习中心审核、提交流程说明

优秀毕业生在学生个人在线提交申请后，学习中心还要对学生提交的申请进行在线初审、填写评审意见并在我院综合信息管理系统在线提交。具体操作说明如下：

学习中心用“教务”帐号在我院综合信息管理系统登录后，点击【教务管理】→【优秀毕业生管理】→【学习中心审核及查询】，进入学习中心审核查询界面。

查询到申请学生信息后，点击数据行后面的“推荐意见”按钮开始对申请学生进行审核。

在审核界面中，填写“推荐意见”（不能为空），选择“通过”或者“不通过”，点击“提交”，完成对申请学生的在线审核、推荐。点击“打印”，即可生成该生的《优秀毕业生申请表》，打印好的表格需由中心负责人签字、盖章。

学习中心将所有审核通过的优秀毕业生申请表统一邮寄至：四川省成都市金牛区二环路北一段111号西南交通大学网络学院5402，廖莎 收，028-87603405
